PAKIN KAYTTOOHIE

Pakki on opiskelijan opiskelijahallinnon ty6poyta, jonka kautta opiskelija seuraa omia
opintosuorituksiaan, paivittéa omaa HOPSiaan, tekee lukukausi-ilmoittautumiset sekéa
opintojakson toteutuksille ilmoittautumiset (2018 syksyn aloittavat ryhmat) sekd muokkaa
omia tietojaan asetusten kautta.

Sisallys
1. TYOPOYDAN ESITTELY e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaeeas 1
2. LUKUKAUSI-ILMOITTAUTUMINEN ... s 2
3. OPINTOJAKSON TOTEUTUKSELLE ILMOITTAUTUMINEN.......uu s 3
4. OMIEN ASETUSTIETOJEN MUUTTAMINEN JA KIRJAUTUMINEN ULOS .....ooviiiiieninteneneeie e 5
5.  HOPS MUOKKAUS JA OPINTOSUORITUSOTTEEN TULOSTAMINEN.......ceotiriiriieienienienie et 5
5.1 Tuloste (PDF) 0pint0jaksSOSUOItUSOTEEESTA ..ueciuvieiiiieeiiieciee ettt et ettt e e re e e s e e s re e ebae e sabeeeeae s 6
5.2 HOPSin nakymat ja kuvakkeiden SEHTEEEL. .....c..uiii i e e s e s 6
6.  SUORITUSOTE (0SASUOITUKSEL) ....uvieeeiiiieee ittt ettt e ettt e ettt e e tte e e ettee e e e etae e e e eaba e e e esnsaeesennbaeeeeenseneeennsens 9

1. TYOPOYDAN ESITTELY

Kirjaudu KAMKIin kayttajatunnuksilla osoitteessa
Opiskelijan tyopoydalta kaytetdan vain toimintoja:

HOPS; opiskelija ndkee oman koulutuksen opetussuunnitelman ja voi muokata sita omien
HOPS- opintojen mukaisesti ja ilmoittautuu opintojaksoille. opiskelija ndkee ja voi tulostaa
(PDF) oman opintosuoritusotteensa. HUOM: Suoritetut kokonaispistemaarat eivat sisalla
suoritettujen osasuoritusten opintopisteita ja ne joudutaan viela laskemaan erikseen
suoritusotteesta

Suoritusote ; monipuolinen suodatus opintojen seurantaan. Kokonaispisteet kertovat vain
kokonaisten opintojaksojen opintopisteet. Toteutuksen osien eli osasuoritusten pisteet
lasketaan itse erikseen esim. suodattamalla nakymaan vain osasuoritukset. Esimerkissa
12 kpl kertoo hyvaksyttyjen opintojaksojen méaran ja 62 kertoo kuinka paljon opintopisteita
on kertynyt hyvaksytyista opintojaksoista. Tassa ei siis ole osasuoritusten hyvaksytyt
pisteet.

” Suoritettuja opintoja: 12 kpl, suoritettu laajuus: 62

Asetukset ; opiskelija voi paivittdd omia tietojansa

Opinnot; opiskelija ilmoittautuu lukukausille, Opinnot -kohdasta l6ytyy myos
linkit opintojaksojen toteutuksiin ja opinto-oppaaseen.

Tapaamisajat yms. viestintakaytanne sovitaan erikseen tutorin tai HOPSin ohjaajan
kanssa.
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https://opiskelija.peppi.kamk.csc.fi/

HUOM: Valmistuvat opiskelijat tekevét tutkintotodistuspyynnén edelleen opiskelijan
sahkoiselld lomakkeella.

PAKKI opiskelijan tydpoydan toimintojen esittely esittelyvideo.

Kuva 1. PAKKI opiskelijan ty6poyta

Opintojaksojen ja

osasuoritusten arvos.
HOPS Suoritusote Tilavaraukset

Tapaamisajat Lukkarikone Sopimuspankki

2. LUKUKAUSI-ILMOITTAUTUMINEN

Valitse ylapalkista OPINNOT ja sielta limoittautuminen.
Nakymassa nakyy lukukausi /lukukaudet ja sille ilmoittautumisaika seka limoittaudu -
painike.

Ohjevideo.
LORITUKSET = “‘MH- = W OPNOT - " SOPIMLUSPANKE
LUKUKAUSI- , 1 y
- o |
ILMOITTAUTUMINEN Pakk' DF"EH?EJL

Dpetussuunnitelmat{OPS)

Paina limoittaudu— painiketta lukukauden kohdalla.

[Imoittaudu

ILMOITTAUTUMISAIKA

Syyslukukausi 2018 29.05.2018 - 31.07.2018 | © Imoittaudu
_

Valitse joko lasné- tai poissaolevaksi ja Tallenna.

Mervi Ruotsalainen KAMK. Paivitetty 7.1.2019



http://workspaces.hallinto.kajak.fi/tukitoiminnot/opintotoimisto/SitePages/Tutkintotodistushakemus.aspx
http://workspaces.hallinto.kajak.fi/tukitoiminnot/opintotoimisto/SitePages/Tutkintotodistushakemus.aspx
https://youtu.be/8jIz8vKeyV4
https://youtu.be/P9NWtHD5Gzc

P
lImoittaudu lukukaudelle 2018 X

Syksy 2018 1®) imoittaudun lasnaolevaksi
' limoittaudun poissaolevaksi

Voit muuttaa ilmoittautumisen tilaa vield ilmoittautumisaikana. Muina aikoina ota
opintotoimistoon yhteytta.

Lasndolot 01.08.2017 - 31.07.2020
STATUS ALKA NNETTU

2018 Syyslukukausi E Lasna LA 01.082018 31.122018 20.06.2018 07.50 Woprint Testi Ylempi ~~——=) # Muokkaa

2018 Kevatlukukausi ffo) Lasna LA 01.012018 31.07.2018 08.062018 10.45 Mervi Ruotsalainen

2017  Syyslukukausi Lasna LA 01.082017 31122017 30.05201813.35 Mervi Ruotsalainen

Ohjeet lasna-/poissaoloilmoittautumisesta

3. OPINTOJAKSON TOTEUTUKSELLE
ILMOITTAUTUMINEN

Opintojakson toteutukselle ilmoittautuminen tapahtuu HOPSissa.

lImoittautuminen tehdaan aina kullekin lukukaudelle erikseen ja ilmoittautumisajoista
informoidaan opiskelijaryhmia sahkodpostitse. HUOM: IImoittautuminen koskee vain 18S
syksysté lahtien opiskelun aloittaneista ryhmista.

Toteutukset, joille on voimassa ilmoittautumisaika (Violetti vilkkuva kuvake) nakyvat
HOPSIn Tarkastelu (4.) — ja llmoittautumiset (9.)- lehdella. limoittautuminen tapahtuu
lImoittautumiset- lehdella.

Huomaa, ettd saman koulutuksen omaaville ryhmille nakyvat myds muidenkin ryhmien
ilmoittautumiset, joten tarkista joko tydjarjestyksestasi tai opinto-oppaastasi (http://opinto-
opas.kamk.fi) mité opintoja OPSin mukaan tarjotaan ryhmallesi kunakin lukukautena.

Huom. Katso myods ohje Ajoitus (6)- lehden ohjeista (alempana) , miten naet sielta
opintojen ajoittumisen lukukausille ryhmasi OPSIn mukaan.

4 9.

Tarkastelu i lImoittautumiset

Jos sama opintojakso nakyy listassa useamman kerran ( eivat valttamatta perékkain), niin
klikkaa opintojakson nimesta auki ndkyma, josta naet mille ryhmalle se toteutus on
tarkoitettu. limoittaudu oman ryhman toteutukselle.
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https://kayttis.kamk.fi/koulutukset/opintojaksoille-ilmoittautuminen-2/
http://opinto-opas.kamk.fi/
http://opinto-opas.kamk.fi/
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YY0OBDS7-3018 F'rnje.lvmtmmmnan perusteet, Alykkaat -
ratkaisut

B YY00BD&7-3019 Projektitoiminnan perusteet, Alykkaat _

ratkaisut

YY00BDS7-3016 F'rnje.lvmtmmmnan perusteet, Alykkaat .
ratkaisut

B VY00BDET-3025 F'ru:nje.ktitniminnan perusteet, Alykkaat .
ratkaisut

Esim. ylimmaisen linkin tiedoista ndhdaan, etté toteutus koskee ALK18S ryhmaa.

= Ll L N B AR R S

Ryhmit
ALK18S ALK18S

Valitse listasta toteutus, joille ilmoittaudut ja paina rivin lopussa olevaa limoittaudu
painiketta.

Opintojakso siirtyy lImoittautumiset otsikon alle, josta ilmoittautumisen voi viela perua.

+ Hae opinisja
w |Imoittautuminen kdynnissd
Hatus Tunnue Opintojakes Toimipiste limoittautumisaika Aika Laajuus  Fienryhma  limoitiauiuneiia

n SJODBG4-3001  HenklostojaMaminen 15.05 3018 . 30,06 2016 01.03 2018 - 31.07 2018 5 _--_--_E? © limodtaudu

u SJO0BEES- 2002 MEOMNAISUUEOSAMMISEN IDNMamanen 1505 3018 - 3006 2018 1103 3018 - 31 .07 2018 5 o0 | @ limodiavdy

W limaittautumisat

Status Tunnus Toteutus Laajuus Hmoittautuneita  Plenryhmiftoive

E SYJT061-3002 Naytidn perustuvan ioimnnan kehittaminen B 27

Opintojaksolle ilmoittautuminen siirtdd myos opintojakson Ajoitus (6)- nakymassa oikealle
lukukaudelle.

Vapaasti valittavat opinnot

lImoittautuminen vapaasti valittaviin opintojaksoihin tulee tapahtumaan Hae opintoja —
painikkeen kautta.

Naihin opintoihin ilmoittautumisajankohdasta ja ohjeista informoidaan erikseen ja se on
vuosittain kevaalla.

Opintoja haetaan joko opintojakson koodin tai nimen perusteella.

<+ Hae opintoja
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Hae opintoja x
-y
SHHUOD1 1. O~ | Hae
SHHUO01-3012 Orientoiva harjoittelu -3 ® limoittaudu
Toimipiste: - Ryhmafty SMM19K [Imoittautuneita: 0/0 .

Taalta kautta haetut opintojaksot nakyvéat ns. HOPSin ulkopuoliset opinnot- otsikon alla
Tarkastelu(4.) ja Opintojen valinta (5) nakymissa.

4. OMIEN ASETUSTIETOJEN MUUTTAMINEN JA
KIRJAUTUMINEN ULOS

Valitse oikealta nimesi alta ( Kuval kohta 2) aukeavasta alasvetovalikosta Asetukset.
Ylaosassa nakyvat lasnéolotieto ( vinrea=Lasna), opiskelijan nimi, opiskelijanumero.

Alasvetovalikosta [6ytyy myds Kirjaudu ulos -toiminto. Muista tehda julkisilla yhteyksilla
olevilla tietokoneilla.

Valitse vasemmalta listasta vaihtoehto. Jos voit muokata tietoja, niin ylés
iimestyy Muokkaa — painike.

Opiskelutiedot: Katselutilassa olevat tiedot

Lasnaolotiedot: Yhteenveto eri lukukausien tilanteesta ja taalta voi myos tehda
lasnaolo-/  poissaoloilmoittautumisen.

HOPS: Oma HOPS

Opintosuoritukset: Paaset katsomaan omia opintosuorituksiasi erilaisilla hakukriteereilla.
Avaa Suodata listaa ja valitse miten haluat suoritukset suodattuvan

nakymaan
Henkil6tiedot: Ei voi muokata.
Yhteystiedot: Voi muokata.
Tietojen luovutusluvat: MUISTA tarkistaa taméa !
Lahiomaiset: Voi lisata lahiomaisten tiedot.
Asetukset: Esim. oman kuvan lisays

5. HOPS MUOKKAUS JA OPINTOSUORITUSOTTEEN
TULOSTAMINEN

Opiskelijan HOPS méaaraytyy opiskelijan koulutuksen opetussuunnitelman (OPS)
mukaisesti. Koulutuksesta riippuen opintoihin kuuluu mm. pakollisia opintoja ja
vaihtoehtoisia opintoja seké vapaasti valittavia opintoja.

AVAA HOPS tyopdydalta.
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5.1 Tuloste (PDF) opintojaksosuoritusotteesta

Opintosuoritusote tulostetaan painikkeen Lataa opintosuoritusote (PDF)- painikkeen
kautta. Opintosuoritusotteeseen tulostuu vain suoritettujen opintojen tiedot. Painike

. . ....... | Lataa opintosuoritusote (PDF)
HOPSissa oikealla ylhaalla.

Huomaa, ettd PDF- versioon tulostuvat vain hyvaksyttyjen opintojaksojen tiedot ja
kokonaispistemaara. Ei siis osasuoritusten, jotka on erikseen laskettava Suoritusote
nakyman kautta.

Opintosuoritusotteen tulostaminen ohjevideona.

5.2 HOPSIn nakymat ja kuvakkeiden selitteet.

Tarkastelu- nakymasta (4.)

Symbolin selitykset saat myods nékyville viemalla hiiren kursorin symbolin paalle tai
kysymysmerkin (3.) painikkeesta.

Naet oman koulutukseesi liittyvat opinnot (opetussuunnitelmassa) ja opintojaksojen
annetut arvioinnit. (El OSASUORITUSTEN, katso ne Suoritusoteesta).

: 5. 6. 7. 8. 9, 10.
Tarkastelu Opintojen valinta Ajoitus Jasentelyt Viestit limeittautumiset Ryhméan kuvaus
11. Y Ao
Y Sucdatusvalinnat | 1. 12. (Arvosana) 2. | © Sulje kaikki 3.
T - Bhglingn orecipiag
B ) nayttaon perustuvan toiminnan kehittaminen 5 op 1 ————

/apaavaintainen opintojakas Wi

B Strateginen johtaminen

wttan suortelty

iy Sutriug
FrGEtaSTINGN fy kit

B [ Henkilsstsjontaminen

1 palsayt ictesuknele
oeths HOPSin

O a8 marens

D) [wa ranrna
%

& ekt tenty

13. 14.
& e HOPS e - Litsa soracsunmuscte (FDF)

w Status

ﬂ:':af' w136 J 90 op

Osa opintojaksoista voi nakya alhaalla HOPSin ulkopuolisissa opinnossa. Opintosihteerit
"siistivat” HOPSin opintojen loppuvaiheessa, joten ala hataile, vaikka siellda nakyykin
opintosuorituksia opiskeluaikanasi.
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https://youtu.be/0DJ2i3ZRFPE

Oikealla nakyvat hyvaksyttyjen opintopisteiden
maara (62), johon El sisally hyvaksytyt Keskiarvo: 3,59

osasuorituspisteet.
Opintopisteita '_.,rhteens

3 s : : Tarkastelu =~ Opintojen valinta
Tarkastele ndkymaa myods Suodatinvalinnat- S

painikkeen kautta.

T Suodatusvalinnat g-—

N s s Opinnon i Kaikk
Opintojakson sisallot aukeavat opintojakson P YyPP
nimea klikkaamalla. i i
Opinnon status Kaikk
Ajoitus Lukuwvu
Lukukai

Opintojen valinta (5.)

Saman tyyppinen nakyma kuin Tarkastelu (4.) Opiskelijan ei tarvitse muokata tata
nakymaa esim. vaihtoehtoisten opintojen suhteen.

Jos haluaa laittaa merkinnat vaihtoehtoiseen opintoon ( vaalean v .
sininen nelio, vie kursori paalle, niin naet selitteen), niin sen voi
merkita klikkaamalla alla olevan kuvan mukaisesti rivin lopussa . %

olevaa valintaa. Rastista merkataan ei valituksi ( ei poista
opintojaksoa) ja vastaavasti voidaan palauttaa takaisin valituksi
vakasesta.

Ajoitus(6.) -nakyma

Tahan nakymaan ilmestyvat lukukausittain opintojaksot viimeistaéan silloin, kun niille on
annettu arvosanat lukukaudelleen.

Opiskelija voi itse myds ajoittaa opintoja eri lukukausille.

'Tassa nakymassa voit raahata opintojaksojen ajoitusta eri lukukausille ja my6s raahata
(Risti-painike) sen pois viemalla vasemman puoleiseen opintojaksojen listaan takaisin.

Samoin vasemman puoleisesta listasta voit raahata opintojaksoja valitsemallesi
lukukaudelle.
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Tarkastelu  Opintojen valinta =~ Ajoitus = Jasentelyt = Viestii  lmoitiautumiset = Ryhman kuvaus
Ajoitettu 0/ 240 op | (o] | @ | Liséa poissaclomerkinta « |
v YLEISOPINNOT I | KKM19K Raahe, 2... x |+ | Luoajoitukset || Tyhjer
Algeb

Ajoitussuunnitelmaan liitetyt ryhmat: KKM19K

B m Geometria (3 op) | & :| 018 . Kevat 2019
Johdatus ) . Algebra
B EJ caiferentiaalilaskentaan (3 | + |
op)
Todennakoisyys ja tilastot (3
B A" 2

Luo ajoitukset- painikkeen kautta voit hakea OPSiin maaritettyjen opintojaksojen
ajoitukset. Tama helpottaa mm. ndkemaan mita opintojakoja on tarkoitus kullakin
lukukaudella suorittaa, jotta pysyisit valmistumisaikataulun mukana.

Taman ndkyman mukaan tiedat myos mille opintojaksoille tulisi ilmoittautua kullekin
lukukaudelle.’

Tyhjenna ajoitukset — painike tyhjentaa sellaiset ajoitukset, joille ei ole annettu arvosanaa
tai jos opintojaksolle ilmoittautumista ei ole hyvéksytty.

| Lisaa poissaolomerkinta | bZ’ | Lukuvuodet | Lukukaudet | Periodit ||
| KKM19K_Raahe, 2 ‘, | Luo  ajoitukset H Tyhjenna ajoitukset |
Ajoitussuunnitelmaad liitetyt ryhmat: KKM139K X
1 Kevat 2019 39 0p  Syhksy 2019 24 op Kevat 20 40 op  Syksy 2020
——
Fysikan laboraatiot (3 o Preumatikka (2 o ol Fysiikka 2 (4 o Todennakdisy
o s - a Gon) | B rskeaon | |[ Todennaioy
Tietojarfestelmat (3 Bygg upp din svenska I
‘n Fysikka 1 (5 op) | op) an ( (g’gfm PP |E Robatikka
Geometria (2 o Engineering English (3 Johdatus ol LabvView (2 o
‘n (3 op) | op) differentiaalilaskentaan |.—(
I{appaleenlﬁsrttehflarttee (3 op) Tietokoneavu
‘n (3 op) T n Tekmnen piirustus (3 e NC -ohjelmoin
] - perustest (3
O reeGon | . . 7 aborsate, —
d P Tietokoneavusteinen Automaatiotekniikka (3 NC-teknikan |
suunnittels (3 op) op) (3 op)
‘n Anturiteknikka (3 op) | - - — =)
Build up Your English Teknilkan viestinta (3 KayttovarmuL
‘n Liketoimintansaamisen | (3 op) op) o (3 op)
e T i e B |
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6. SUORITUSOTE (osasuoritukset)

Suoritusotteesta naet kaikkien suorittamisiesi opintojaksojen arvosanat ja myos
osasuoritusten(toteutuksen osat) arvosanat.

Huomaa, ettd Suoritettuja opintoja ja suoritettu laajuus kohdassa nékyvat vain kokonaan
hyvaksyttyjen suoritusten opintojaksojen tiedot.

Nayta osat- painikkeen kautta saat nakyville opintojaksojen osasuoritusten arvioinnit.

Kannattaa tutustua my6s Suodata listaa ominaisuuksiin, jolla voit saataa mitéa tietoja
nakymassa nakyy. Esim, vain Suoritettu osittain nayttaa opintojaksot, joissa on
osasuorituksia, mutta ei kokonaisarvosanaa.

Samoin voit suodattaa Lukuvuodet ja Lukukaudet mukaisesti.

+ Suodata listaa e )

| Koko HOPS
Tila Koko HOPS
: Koko HOES ——— | Suoritettu
Opintojakson ajoitus

Lukuvuodet 15-16 16-17 Hylatty

Tradenomi, talous, hallinto ja markkil

Lukukaudet 155 16K 165

& MNaytd osat | ¢ Piilota osat

Alla olevassa kuvasta voidaan laskea suoritetut osasuorituspisteet ( 2 op) yhden
opintojakson osalta ja ne tulee summata suoritusotteen ilmoittamaan opintopistemaaraan,
niin siten saadaan todellisten suoritettujen opintopisteiden maara. Kun yksikin hyvaksytty
osassuoritus puuttuu, niin silloin opintojaksolla ei ole kokonaisarvosanaa.

Huomio, etté puuttuvien ja hylattyjen osasuoritusten pisteita ei lasketa suorituksiin.

Kun kaikki osasuoritukset ovat hyvaksyttyja, niin silloin voidaan antaa opintojakson
arvosana.

Jos kakista osasuorituksista on annettu hyvaksytty arvosana, mutta se puuttuu
opintojakson kokonaisarvosanasta, niin muistuta opettajaa, ettd han antaa myos
opintojakson lopullisen arvosanan.
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Opintojakso suoritettu

B © Projekt

v o e=Rquct Development, .
B Osittain
Blueprint-kaavio
M‘_-f"'_-ffﬂtipuh&

Luennot

KTOOBOOA

ASO0BB16
suoritettu

2 0p

Oppimispaivakirja

Mervi Ruotsalainen KAMK. Paivitetty 7.1.2019

oP

10

Arvosana
4



